BUNDNIS 90
DIE GRUNEN

KREISVERBAND ERFURT

Stellenausschreibung

) Kreisgeschiftsfithrer*in (m/w/d)
BUNDNIS 90/Die GRUNEN Kreisverband Erfurt

Der Kreisverband BUNDNIS 90/DIE GRUNEN Erfurt sucht zum nachstméglichen Zeitpunkt eine*n
Kreisgeschaftsfuhrer*in.

Du begeisterst dich fir politische Arbeit, kannst dich mit griiner Politik identifizieren und bringst
idealerweise Kenntnisse des politischen Systems mit? Und du hast Lust auf eine sinnstiftende Tatigkeit
und Mitarbeit in einem vielfaltigen und motivierten ehrenamtlichen Team?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Dein Aufgabengebiet:

Leitung der Kreisgeschaftsstelle (Michaelisstrafse 15,99084 Erfurt)

Unterstiitzung des ehrenamtlichen Vorstands bei der organisatorischen, strategischen und
konzeptionellen Planung

Mitgliederverwaltung und -betreuung

Administrative Aufgaben (Post, Ablage, Bestellungen)

Vor-und Nachbereitung von Mitgliederversammlungen, Vorstandssitzungen und Veranstaltungen
Koordination mit der Geschaftsstelle der Stadtratsfraktion, der Landesgeschaftsstelle, den
Wahlkreisburos und der Griinen Jugend Erfurt

Betreuung der Homepage und der Social-Media-Kandle des Kreisverbands

Unterstiitzung bei der Presse- und Offentlichkeitsarbeit

Kalender- und Terminpflege

Wir wiinschen uns:

Ein sehr hohes Maf3 an Selbststandigkeit und Motivation
Erfahrungen im bundnisgriinen Umfeld, mit bundnisgrinen Inhalten und Strukturen sind von Vorteil,
aber nicht zwingend notwendig
gute Kenntnisse in gangigen Office-Programmen
Erfahrungen in der Betreuung von Homepages sind von Vorteil
Bereitschaft zur Teilnahme an Kreisverbandssitzungen
« Gute Kooperations- und Kommunikationsfahigkeiten
* Gute schriftliche und mundliche Ausdrucksfahigkeit
* Genderkompetenz
« Bereitschaft zur Wahrnehmung von Abendterminen

Die Stelle ist auf Minijob-Basis mit 450 €/Monat vergitet. Die monatliche Arbeitszeit betragt ca. 37
Stunden.

Bewerbungen mit aussagekraftigen Unterlagen als PDF sind bis zum 31.1.2020 an
info@gruenestadterfurt.de zu richten, bitte verzichte aus dkologischen Griinden auf gedruckte
Bewerbungen.

Als Partei der gesellschaftlichen Vielfalt freuen wir uns lber vielfaltige Bewerber*innen.




